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Atributiile postului

Consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului de interventie in
situatii de urgenta si protectia copilului, Serviciu de planificare si implementare servicii sociale,
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Directie de asistenta sociala

Pregiteste documentatia in vederea transferarii drepturilor parintesti, pe timpul deplasarii in
vederea angajarii 1n strdinatate a parintelui, prin care se dispune numirea unui Ingrijitor pentru
copilul lasat acasa, conform Legii nr. 272/2004, Legii nr. 257/2013 si Hotararii Guvernului nr.
691/2015;

Asigura consilierea si informarea acelor familii unde ambii parinti sau parintele unic sustinator
vrea s plece la lucru in straindtate asupra drepturilor si obligatiilor acestora, asupra drepturilor
copilului;

Monitorizeaza situatia copiilor care au parintii plecati la lucru in strainatate: vizita la domiciliu,
intocmirea anchetelor sociale, fiselor, reevaluarea unde este cazul,

Monitorizeaza si analizeaza situatia copiilor, precum si modului de respectare a drepturilor
copiilor;

Inainteaza propuneri Primarului Municipiului Odorheiu Secuiesc, in cazul in care este necesara
luarea unei masuri de protectie speciala, in conditiile legii;

Colaboreazd cu Directia Generalda de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Harghita in
domeniul protectiei copilului;

Monitorizeaza si efectueaza reevaluarea situatiei familiale ale minorilor institutionalizati;
Monitorizeaza timp de doi ani minorii reintegrati in familia naturala;

Monitorizeaza timp de doi ani tinerii dupa incetarea masurilor de protectie speciald;

. Initiaza si sustine servicii sociale centrate pe protectia copilului, in colaborare sau in parteneriat

cu persoane juridice, publice ori private;

. Asigura consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si obligatiilor acestora pe plan

social si asupra serviciilor disponibile pe plan local;

Incurajeaza si sustine activititi de voluntariat in domeniul asistentei sociale;

Inregistreaza actele, cererile si celelalte documente primite de la clienti in sistemul integrat
AvanDoc in ziua depunerii acestora;

Foloseste Sistemul de acces electronic, Sistemul informatic integrat (AvanSis), Sistemul de
comunicatie electronicd (Microsoft Office 365) folosit in cadrul Primariei Municipiului
Odorheiu Secuiesc;

Efectueaza anchete sociale pe linie de asistenta sociala;

Indeplineste alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare sau sunt dispuse de superiorii
ierarhici in legatura cu domeniul de activitate.

Atributiile postului

Consilier, clasa I, grad profesional principal din cadrul Compartimentului monitorizare,

Serviciu de planificare si implementare servicii sociale, Directie de asistenta sociala

Realizeazé vizite de monitorizare la furnizorii de servicii sociale;

Propune masuri de remediere, termene si monitorizeazi 1mplementarea acestora,

Sesizeaza situatiile de neconformitate grava cétre superiorii ierarhici;

Actualizeaza bazele de date privind furnizorii si serviciile acreditate;

Colecteaza si centralizeaza indicatorii statistici (numar beneficiari, personal, tipuri de servicii
etc.);

Contribuie la rapoartele trimestriale si anuale ale Directiei de asistenta sociala;

Ofera sprijin metodologic furnizorilor pentru imbunatatirea serviciilor;

Participa la intalniri de lucru, instruiri si sesiuni de consultare;

0 Respecta prevederile GDPR privind datele sensibile;
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Participa la elaborarea documentelor strategice (strategii sociale, planuri anuale);

Realizeaza evaludri sociale amanuntite, utilizdnd instrumente standardizate, pentru a identifica
nevoile specifice ale clientilor;

Elaboreaza planuri individualizate de interventie sociald, stabilind obiective realiste si termene de
realizare;

Monitorizeaza evolutia situatiei sociale a clientilor, ajustand planurile de interventie in functie de
necesitati;

Participa la elaborarea si implementarea de programe sociale si de preventie;

Informeaza clientii cu privire la drepturile si obligatiile lor, precum si despre resursele disponibile;
Efectueaza demersuri pentru protectia clientilor vulnerabili, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

Participa la sedinte de caz si la echipe multidisciplinare pentru a discuta situatiile complexe;
Asigura consilierea si informarea familiilor asupra drepturilor si obligatiilor acestora pe plan social
si asupra serviciilor disponibile pe plan local, facilitind accesul clientilor la servicii sociale
negociind cu furnizorii de servicii;

Incurajeaza si sustine activititi de voluntariat in domeniul asistentei sociale;

Inregistreaza actele, cererile si celelalte documente primite de la clienti in sistemul integrat
AvanDoc in ziua depunerii acestora;

Foloseste Sistemul de acces electronic, Sistemul informatic integrat (AvanSis), Sistemul de
comunicatie electronica (Microsoft Office 365) folosit in cadrul Priméariei Municipiului Odorheiu
Secuiesc;

Efectueaza anchete sociale pe linie de asistenta sociala;

Indeplineste alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare sau sunt dispuse de superiorii
ierarhici 1n legétura cu domeniul de activitate.

Atributiile postului

Consilier, clasa I, grad profesional debutant din cadrul Compartimentului relatii cu publicul,

Serviciu de planificare si implementare servicii sociale, Directie de asistenta sociala

Primeste si Inregistreaza cererile de furnizare a informatiilor publice;

Preia, inregistreaza si verifica petitiile primite de cetdteni sau organizatii legal constituite,

inclusiv sesizdri, reclamatii, propuneri conform legislatiei in vigoare si le prezintd zilnic

directorului executiv;

3. Desfasoara activitati specifice de relatii cu publicul, respectiv, Indrumarea si acordarea de
informatii publice tuturor persoanelor fizice sau juridice care se adreseaza direct Directiei de
asistenta sociala;

4. Redirectioneaza petitiile al caror continut nu intrd in atributiile Directiei de asistenta sociala

catre institutiile sau autoritatiile publice competente;

Asigura solutionarea prompta a emailurilor primite pe adresa Directiei de asistentd sociala;

6. Sorteaza, inregistreaza si transmite corespondenta primita in registrul electronic de intrari-iesiri,
in sistemul integrat AvanDoc 1n ziua depunerii acestora;

7. Tine evidenta actelor de intrare si iesire din institutie, precum si evidenta repartizarii acestora;

8. Completeaza borderourile pentru postd, confirmirile de primire, adresele postale pentru
plicurile trimise si tine evidenta acestora;

. Redacteaza raspunsuri sau adrese solicitate de conducerea Directiei de asistentd sociala;

10. Redacteaza rapoarte, prezentari si materiale informative privind activitatile sociale desfasurate
in cadrul relatiilor de colaborare.

11. Foloseste Sistemul de acces electronic, Sistemul informatic integrat (AvanSis), Sistemul de
comunicatie electronicd (Microsoft Office 365) folosit in cadrul Primariei Municipiului
Odorheiu Secuiesc;

12. Indeplineste si alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare sau sunt dispuse de

superiorii ierarhici.
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