Atributiile postului de referent, treapta profesionali IA din cadrul Compartimentului supraveghere
si control al parcarilor cu plata, Serviciu public de gospodarire a spatiilor publice si control parcéri,
Directie tehnica
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Asigura 1n calitate de agent constatator, respectarea prevederilor Regulamentului de organizare si
administrare a parcarilor publice din Municipiul Odorheiu Secuiesc aprobat prin Hotararea
Consiliului Local;

Verifica modul de respectare a prevederilor Regulamentului de cétre utilizatorii auto in parcarile si
in zonele de stationare pe domeniul public;

Foloseste camera video pe tot parcursul activitatii;

Opereaza verificarea achitarii taxei de parcare vizual si cu ajutorul aplicatiei de pe telefonul de
serviciu in cazul achitdrii taxei de parcare prin SMS sau aplicatia TPARK respectiv abonament;
Aplica procedurile prevazute de regulament in cazul notelor de instiintare neachitate si a
contravenientilor, care nu pot fi identificate pe loc;

Intocmeste procese verbale de constatare a contraventiei si trimite prin corespondentd postala
contravenientilor;

Afiseaza 1n localitatea Odorheiu Secuiesc procesele verbale nepreluate la adresele
contravenientilor;

Afiseaza in loc vizibil tarifele stabilite;

Urmareste sumele Incasate in urma folosirii locurilor de parcare;

. Asigura arhivarea, gestionarea si pastrarea fotografiilor/inregistrarilor realizate in timpul

activitatilor de control, in conditii de trasabilitate si confidentialitate, pentru o perioada de 1 (un)
an, conform procedurilor interne si prevederilor legale aplicabile;

Asigura, in limita competentelor, disponibilitatea si functionarea componentelor hardware si a
aplicatiilor software necesare operarii automatelor de parcare, inclusiv sesizarea/solicitarea
interventiilor de mentenanta catre furnizor/serviciul responsabil;

Asigura aprovizionarea si existenta consumabilelor necesare functiondrii automatelor de parcare
(ex.: role hartie, cartuse/consumabile de imprimare, elemente auxiliare), monitorizand stocurile si
solicitand completarea acestora la timp;

Urmareste si asigurd buna functionare a automatelor de parcare, prin verificari periodice,
identificarea disfunctionalitatilor si luarea masurilor operative pentru remediere, inclusiv
informarea sefilor ierarhici si a prestatorilor, dupa caz.

Efectueaza setarile/actualizarile necesare automatelor de parcare in cazul modificarii tarifelor,
respectiv actualizarea parametrilor de operare si a informatiilor afisate, conform dispozitiilor
primite si procedurilor aplicabile.

Identifica notele de Instiintare cu tarif majorat neachitate, asigura verificarea si stabilirea datelor de
identificare ale proprietarului/detindtorului vehiculului, intocmind documentatia necesard si
procesele-verbale de constatare a contraventiei, conform prevederilor regulamentare si legale.
Asigura transmiterea prin corespondentd postald a proceselor-verbale si a documentelor aferente
catre contravenienti, cu respectarea termenelor procedurale si a evidentei de expediere/confirmare;
Primeste, inregistreaza si analizeaza sesizarile/reclamatiile privind administrarea parcarilor publice
si functionarea automatelor, propune si/sau aplicd masuri de solutionare, iar dupa caz Intocmeste
raspunsuri si informeaza petentii/structurile competente;

Indeplineste obligatiile administratorului parcarilor previzute in Regulament;

Nu péraseste locul de munca fara aprobarea sefului si respecta programarea;

Asigura folosirea integrald a timpului de munca;

Executa atributiile din acest domeniu, atat cele prevazute din actele normative In vigoare cat si cele
dispuse de sefii ierarhici superiori;

Are obligatia de a comunica si de a se comporta respectuos cu clientii.



