Denumirea postului: Consilier, clasa I, grad profesional Asistent
Scopul principal al postului: Responsabil tehnic în domeniul proiectelor de investiții și al achizițiilor publice
Atribuții:
1. Întocmirea referatelor de necesitate, a temelor de proiectare, note conceptuale, caietelor de sarcini pentru atribuirea serviciilor de proiectare și a lucrărilor de construcții;
2. Participă în comisiile de evaluare a ofertelor în cadrul procedurilor de achiziție publică;
3. Responsabil de contract: urmărește derularea contractelor de servicii de proiectare sau de execuție de lucrări;
4. Urmărește respectarea graficelor de execuție și conduce evidența investiției până la recepția finală;
5. Urmărește derularea investițiilor și notifică șeful ierarhic sau conducerea privind neregulile constatate;
6. Participă în comisiile de recepție a lucrărilor executate, la punerea în funcțiune a utilajelor, la probe și omologări conform legislației în vigoare;
7. Răspunde de respectarea legislației privind calitatea în construcții;
8. Ține legătura permanent cu șeful de lucrări și cu dirigintele de șantier, identificând în timp real toate deficiențele pe care le semnalează la șeful direct sau la conducerea unității;
9. Întocmirea documentaților justificative pentru decontarea lucrărilor executate;
10. Asigură soluționarea în termen a adreselor, scrisorilor și petițiilor care i-au fost repartizate;
11. Participă la întocmirea proiectelor de hotărâri a Consiliului Local și a proiectelor de dispoziții ale Primarului.

Denumirea postului: Consilier, clasa I, grad profesional Superior
Scopul principal al postului: Responsabil tehnic în domeniul proiectelor de investiții și al achizițiilor publice
Atribuții:
1. Coordonarea și verificarea întocmirii referatelor de necesitate, a temelor de proiectare, note conceptuale, caietelor de sarcini pentru atribuirea serviciilor de proiectare și a lucrărilor de construcții;
2. Responsabil de contract: urmărește și verifică derularea contractelor de servicii de proiectare sau de execuție de lucrări;
3. Urmărește și verifică respectarea graficelor de execuție și conduce evidența investiției până la recepția finală;
4. Urmărește și verifică derularea investițiilor și propune măsuri pentru remedierea neregulilor constatate;
5. Participă în comisiile de recepție a lucrărilor executate, la punerea în funcțiune a utilajelor, la probe și omologări conform legislației în vigoare;
6. Răspunde de respectarea legislației privind calitatea în construcții prin urmărirea calității lucrărilor în colaborare cu diriginții de șantier;
7. Ține legătura permanent cu șeful de lucrări și cu dirigintele de șantier, identificând în timp real toate deficiențele și propune măsurile adecvate pentru remedierea acestora;
8. Conduce evidența investiției până la recepția finală și se îngrijește de întocmirea cărții tehnice a obiectivelor de investiții; 
9. Întocmirea documentaților justificative pentru decontarea lucrărilor executate;
10. Comunică către Serviciul Contabilitate datele necesare pentru înregistrarea obiectivelor finalizate în inventarul instituției;
11. Participă în calitate de responsabil tehnic în echipele de implementare a proiectelor finanțate din surse nerambursabile;
12. Participă în comisiile de evaluare a ofertelor în cadrul procedurilor de achiziție publică;
13. Urmărește decontarea lucrărilor executate;
14. Întocmirea la cererea diferitelor organe ale administrației de stat situații, rapoarte, informări, analize, sinteze și alte materiale cu privire la situația investițiilor municipiului;
15. [bookmark: _GoBack]Întocmirea documentațiilor pentru diferite programe Guvernamentale de finanțare a investițiilor locale (ANL, CNI, PNDL, Fondul de Mediu, etc.)
