| MUNICIPIUL
‘ ODORHEIU SECUIESC

BIROUL JURIDIC, ADMINISTRATIE . . o
PUBLICA LOCALA Si ARHIVARE 'n serviciul comunitdtii

Nr. Inreg. 1 3722/2020

CAIET DE SARCNI
pentru achizitia de servicii de traducere

1. INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire, si constituie
ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreaza, de citre fiecare ofertant, propunerea tehnica.
Cerintele impuse sunt minime si obligatorii.

Valoarea maxima a contractului cadru este de: 30.000 Ron fira TVA
Perioada de valabilitate a contractului este pani la data de 3 1.12.2020, cu posibilitate de prelungire
prin acordul partilor, cu maximum 4 luni.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Prezentul caiet de sarcini este elaborat in vederea atribuirii unui contract de achizitie publici
prin care se vor presta in principal servicii de traducere ale documentelor elaborate cu ocazia
sedintelor Consiliului local al municipiului Odorheiu Secuiesc, precum si in cadrul indeplinirii
atributiilor Biroului juridic, de administratie publica locala si arhivare, din limba sursa in limba
maghiard, roména sau englezi, conform Anexei nr. 1.

Achizitia se va realiza prin CUMPARARE DIRECTA prin catalogul electronic de servicii
din SICAP.

3. CERINTE MINIMALE

1. Traducerea completd si corespunzitoare a intregului continut al fiecirui document, fara
greseli gramaticale si cu utilizarea diacriticelor pentru limba maghiard/ romana/ englezi.

2. Disponibilitate pentru a efectua traduceri in regim de urgenta (8 h pentru un numar aprox.
de 5 pagini)

3. Respectarea termenclor solicitate de citre Beneficiar pentru finalizarea si predarea
traducerilor.

4. Este obligatorie certificarea corectitudinii traducerilor prin parafarea si stampilarea de
catre un traducétor autorizat al fiecarei pagini traduse.

5. Traducerile trebuie sa redea sensul din limba-sursa in limba-tinta si sa respecte structura
documentului-sursa, inclusiv numarul de paragrafe.

6. Prestatorul trebuie si aibd experientd in traducerea documentelor care necesiti
cunoasterea ampla a limbii juridice, cum ar fi hotararile consiliului local, al consiliului
judetean, Hotarari date de instantele judecitoresti, etc.
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7. Prestatorul are obligatia ca pe toatd durata contractului si efectueze traduceri doar cu
personal autorizat de Ministerul Justitiei in conformitate cu prevederile Legii nr.
178/1997 cu modificarile si completarile ulterioare.

8. Prestatorul a carui ofertd a fost desemnati cagtigitoare, va prezenta beneficiarului,
inaintea semnarii contractului, documente din care si reiasi calitatea de traducitor
autorizat al personalului utilizat pentru indeplinirea obligatiilor contractuale. In cazul in
care pe durata deruldrii contractului prestatorul va efectua modificari in ceea ce priveste
personalul desemnat pentru a duce la indeplinire obligatiile contractuale, prestatorul va
inainta beneficiarului documente care si reiasi calitatea de traducitor autorizat sl va
solicita acceptul beneficiarului.

4.RESPONSABILITATILE PARTILOR

1. Prestatorul de servicii trebuie sa asigure traducerea autorizati a aprox. a 1200 de pagini din
limba sursa, in limbile mentionate la Anexa nr. 1., In functie de necesitatile Beneficiarului.

2. Este obligatorie pastrarea confidentialitatii documentelor traduse care nu au caracter public
potrivit legii.

3. Achizitorul este responsabil pentru furnizarea documentelor ce necesiti a fi traduse in format
tiparit/ electronic, Insotite de Formularul de comanda- Anexa nr. 2, cu indicarea numelui si
prenumelui titularului documentului, limba din care se traduce s1 numarul de pagini ale
documentului.

4. Expedierea documentelor se face prin posti electronica, fax, sau prin curierat rapid.

5. Achizitorul isi rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul in cazul nerespectarii
termenelor de predare sau in cazul in care serviciile de traducere nu respecta cerintele din
caietul de sarcini.

S.REDACTAREA SI PREDAREA DOCUMENTELOR

1. Redactarea traducerilor se va face astfel:
- In format electronic/ pe suport hartie
- Distanta dintre randuri: 1,15
- Caractere utilizate: stil Normal, font Times New Roman, mirime 12

2. Termenele de predare a documentelor traduse de Prestator curg de la data primirii lor de la
Achizitor si sunt urmétoarele:
- Péand la 5 pagini, max. 24 ore
- Pana la 50 de pagini, max. 3 zile
- Intre 50 s1 100 de pagini, max 10 zile lucritoare
- Pentru lucrdrile mai mari de 100 de pagini, termenele si conditille de predare ale acestora
vor fi stabilite de comun acord de catre ambele parti

6.MODALITATI DE PREZENTARE A OFERTEI F INANCIARE

1. Este obligatorie prezentarea tarifului pe pagina tradusa, pentru fiecare limba striing, din
Anexa nr. 1
2. Nu se accepta oferte alternative
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3. Pretul ofertei se va calcula prin insumarea valorilor rezultate din inmultirea numarului de
pagini cu tariful/pagind in lei, FARA TVA, pentru fiecare limbi sursi, conform
centralizatorului de preturi, Anexa la formularul de oferti. Pretul ofertei este FERM pe durata
valabilitatii contractului.

4. Oferta se depune in limba romana.

6. Oferta castigatoare se va desemna din randul ofertelor admisibile prin compararea preturilor
fard TVA ale ofertelor depuse.

7.DOCUMENTE DE CLARIFICARE:
Ofertantul trebuie s prezinti urmitoarele documente:

- Cazier judiciar al traducitorului autorizat

- Certificat de atestare fiscali

- Documente care atesta calitatatea de traduciitor autorizat

- Documente din care reiese ca ofertantul are experiente in traducerea documentelor care
necesita cunoasterea limbii juridice

8.CRITERIUL DE ADJUDECARE: Va fi selectati oferta care indeplineste toate cerintele
solicitate prin prezenta, si care are costul total cel mai scizut in lei firi TVA.

9.CONDITII DE PLATA:

Plata se va face cu ordin de plati, in contul Prestatorului deschis la trezoreria teritoriala, in maxim 30
zile de la inregistrarea facturilor partiale la sediul Achizitorului. Prestatorul va emite factura pentru
fiecare comanda. Plata va fi efectuatd pentru numirul efectiv de pagini traduse, receptionata si
acceptatd de Achizitor.

intocmit
Biroul juridic, de administratie publici locali si arhivare
Consilier,

CsergdJozsef-Istvan
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Anexa Nr. 1

Lista traducerilor ce fac obiectul achizitiei

Nr. | Limba sursa - _Limba-ginté- Numir pagini |
Crt.
1. Din limba rom4na in limba maghiara Ceca. 1100
2. Din limba maghiara in limba romani | Cca. 50 ]
3. Din limba engleza in limba romana Cca. 20
4, Din limba roméan1 in limba englezé_ Ceca. 20
5 Din limba maghiara in limba engleza ' Cca. 10
Nr. total pagini _ Cca. 1200
Observatii:

1. Autoritatea contractant isi rezerva dreptul de a stabilii pe parcursul derularii
contractului cantititile efective pentru fiecare limba sursd, cu incadrarea in
valoarea alocata.

2. Autoritatea contractant, in functie de necesitati, poate solicita servicii de
traducere si din alte limbi oficiale al Uniunii Europene pe care ofertantul le
poate realiza, prin incheierea unui Act Aditional.

intocmit,

Biroul juridic, de administratie publici locali si arhivare
Consilier,

Csergl Jozsef-Istvan
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Anexa Nr.2

Nr. inreg.: /

FORMULAR DE COMANDA

in baza Contractului de prestari servicii Nr.

va trimitem spre

traducere urmatoarele documente:

Nr. Document de tradus | Numir pagini
Crt.

Limba sursa Limba in care se
traduce

Beneficiar,
Intocmit

Adresa: 535600 Odorheiu Secuiesc, Piata Primériei nr. 5, Judetul Harghita, Romania

Prestator
Confirm comanda

(semndtura si stampila)

Telefon: +40-266-218145 | Fax: +40-266-218032 | E-mail: office@odorhei.ro | Website: www.odorhei.ro




Anexa Nr. 3

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE a traducerilor care fac obiectul comenzii
Nr. /

Comisia de receptie, numit prin Dispozitia primarului nr. , $-a
constituit pentru a efectua receptia cantitativi si calitativd a urmatoarelor servicii:

Servicii de traducere

NI Document de tradus | Numir pagini T Limbasursi | Limbains-a Data predarii

Crt. ‘ efectuat

traducerea
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Din analiza si verificarea documentelor traduse, reprezentantii Beneficiarului au
constatat respectarea de cétre prestator a tuturor clauzelor contractate, si au receptionat
serviciile atat cantitativ cat si calitativ.

Prin receptia serviciilor de mai sus, comisia propune achitarea sumei de

, conform Facturii Nr.

Prezentul Proces-verbal s-a incheiat azi, , la sediul Primariei

municipiului Odorheiu Secuiesc.

Beneficiar,
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