Atribuţiile postului de auditor intern:

1. Elaborează/revizuiește „Normele proprii privind exercitarea activităţii auditului public intern”.  
2. Elaborează şi actualizează Carta auditului intern privind exercitarea auditului public intern la Primăria Municipiului Odorheiu Secuiesc.
3. Elaborează proiectul planului multianual de audit public intern, de regulă pe o perioadă de 3 ani, şi pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern.
4. Efectuează activităţi de audit public intern asupra tuturor activităţilor desfăşurate din subordinea entităţii pentru a evalua dacă sistemele de management financiar şi control ale entităţii publice sunt transparente şi sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienţă şi eficacitate.
5. Raportează periodic Primarului Municipiului Odorheiu Secuiesc constatările, concluziile şi recomandările rezultate din misiunile de audit public intern executate.
6. Informează UCAAPI despre recomandările neînsuşite de către conducătorul entităţii publice auditate, precum şi despre consecinţele acestora.
7. Elaborează raportul anual al activităţii de audit public intern. 
8. Asigură menţinerea unui înalt nivel de disciplină şi a unei ordini interioare corespunzătoare.
9. Organizează programul de asigurare şi îmbunătăţire a calităţii, sub toate acpectele activităţii de audit public intern.
10. Verifică respectarea normelor, instrucţiunilor, precum şi a Codului privind conduita etică în cadrul. compartimentelor de audit intern din entităţile publice subordonate.
11. Înregistrează actele, cererile şi celelalte documente primite de la clienţi în sistemul integrat AvanDoc în ziua depunerii acestora.
12. Foloseşte Sistemul de acces electronic, Sistemul informatic integrat (AvanSis), Sistemul de comunicație electronică (Microsoft Office 365) utilizat în cadrul Primăriei Municipiului Odorheiu Secuiesc.


